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Arbetsordning for styrelsen i Samordningsforbundet i Jamtlands lan
”Aven om styrelseledaméterna utgor ett led i partsrepresentationen inom
samordningsforbundet ska de samtidigt kunna anlagga en helhetssyn pa de fragor
samordningsforbundet har att ta stallning till. De maste ha formaga att utifran de
forutsattningar huvudmannen har givit samordningsférbundet kunna finna I6sningar som &r
agnade att uppna de mal som galler for den finansiella samordningen. Detta innebar att de
maste ha formaga att hoja sig dver ett sektoriserat tankeséatt och se till de syften och motiv som
ligger bakom den finansiella samordningen. De ska svara for ett helhetsgrepp som utgar fran
saval ett individperspektiv som ett samhallsperspektiv. De ska ha formaga att se vad den egna
huvudmannen i samarbete med 6vriga samverkansparter kan bidra med for insatser. Ett sddant
forhallningssatt underlattas av att de resurser som samordningsforbundet disponerar inte ar

avsedda for att ticka behoven inom enbart en huvudmans ansvarsomrdde.”
(Prop 2002/03:132 s 86)

Utover vad som foreskrivs om férbundsstyrelsen i finsamlagen (2003:1210) och andra
torfattningar giller bestimmelserna i denna arbetsordning. Arbetsordningen ska inte tillimpas
om det finns avvikande bestimmelser i speciallag.

Sammansattning och uppgifter

1 § Forbundsstyrelsens sammansittning och uppgifter framgar av férbundsordningen.
Forbundsstyrelsens arbetsgivar- och arbetsmiljéansvar beskrivs i férbundets arbetsmiljohandbok,
l6nepolicy och delegationsbestimmelser.

Tidpunkt for sammantraden
2 § Forbundsstyrelsen sammantrider pa tid och plats som styrelsen bestimmer. Styrelsen ska
senast vid fOrsta sammantridet varje ar faststélla tiderna for ordinarie sammantriden.

Sammantride ska ocksa hallas om minst en tredjedel av styrelsens ledaméter begir det eller om
ordféranden anser att det behévs. En begiran om extra sammantride ska goras hos ordféranden
och innehalla uppgift om det eller de drenden som 6nskas behandlas pa det extra sammantridet.
Ordféranden ska, om moijligt, samrada med vice ordférande om tiden for det extra
sammantridet.

Om det foreligger sirskilda skil far ordféranden stilla in ett sammantride eller dndra tiden for
sammantridet. Om moijligt ska samrad ske med vice ordférande. Om ordféranden beslutar att ett
sammantride ska stillas in eller att tiden f6r ett sammantride ska dndras, ska ordféranden se till
att varje ledamot och ersittare snarast underrittas om beslutet.

Kallelse

3 § Kallelse till styrelsens sammantraden ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats
for ssmmantridet. Kallelsen ska tillstillas varje ledamot och ersittare senast sju dagar fore
sammantridesdagen. Kallelse sker i normalfallet elektroniskt om det inte dr olimpligt.
Ordféranden bestimmer formen for kallelse.

I undantagsfall fir kallelse ske inom annan tid och/eller pa annat sitt. Kallelsen ska atfoljas av
féredragningslista och samtliga handlingar i drendena, om inte hinder foreligger pa grund av lag
eller annan forfattning.
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Offentliga sammantraden

4 § Styrelsen far besluta om offentliga sammantriden. Offentliga sammantriden far inte hallas 1
irenden som avser myndighetsutévning eller i vilka det férekommer uppgifter som omfattas av
sekretess.

Narvaroratt

5 § Ersittare har ritt att nirvara vid styrelsens sammantriden och delta i 6verliggningarna.
Ersittare har ritt att fa sin mening antecknad i protokollet. Ersittning utgér enligt gillande
arvodesbestimmelser.

Hirutover far styrelsen medge att fortroendevald och anstilld hos férbundsmedlemmarna far
nirvara vid sammantride med styrelsen for att limna upplysningar.

Styrelsen far harutéver bestimma att annan ska ha ritt att nirvara vid styrelsens sammantriden.

Ordférande
6 § Det aligger forbundsstyrelsens ordférande att

— leda styrelsens arbete och sammantriden

— kalla till ssmmantride i enlighet med lag och denna arbetsordning

- infér sammantridena se till att drenden som ska behandlas i styrelsen vid behov ar beredda
— se till att fardighberedda drenden snarast behandlas i styrelsen

— sikerstilla att styrelsen dr beslutsfor

— ansvara for att protokoll f6rs vid sammantriden

— bevaka att styrelsens beslut verkstills

Vice ordférande
7 § Vice ordforande ska bitrida ordféranden 1 uppgiften att planera och leda sammantradet i den
man ordféranden anser att det behovs.

Om ordféranden inte kan delta i sammantride eller del av sammantride aligger det vice
ordforande att fullgéra ordférandens uppgifter.

Ersattare for ordféranden och vice ordférande

8 § Om varken ordférande eller vice ordférande kan delta i ett sammantride eller en del av ett
sammantride, far styrelsen utse en annan ledamot som ersittare f6r dessa. Tills valet forrittas,
fullg6rs ordférandens uppgifter av den till dldern aldste ledamoten. Motsvarande giller om
ordféranden eller vice ordférande inte kan fullgbra sitt uppdrag under en lingre tid. Ersittaren
ska fullgora samtliga ordférandens/vice ordférandes uppgifter.

Deltagande pa distans

9 § Ledamoter och ersittare i styrelsen far delta i styrelsesammantriden pa distans genom ljud-
och bildoverféring i realtid. Vid sirskilda skil kan ordférande besluta att deltagande far ske
genom enbart ljudoverforing i realtid. En ledamot eller en ersittare som deltar pa distans ska
anses vara nirvarande vid sammantridet.

Deltagande pa distans ska betraktas som ett komplement till fysiska méten, nér sdrskilda skal
foreligger. Det dr ordféranden som avgoér om deltagande pa distans vid respektive styrelsemote
ska medges. Ledamot eller ersittare som Onskar delta pa distans ska senast tre arbetsdagar innan
motet anmila 6nskan om digitalt deltagande till ordférande och férbundschef.
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Forhinder

10 § En ledamot som ir forhindrad att delta 1 ett ssmmantrade eller i en del av ett sammantride,
ska meddela detta till f6rbundschefen och sjilv kalla in ersattare.

Forbundschefen ska underritta ordforanden om meddelade forhinder.

Ersattares tjanstgoring

11 § Om en ledamot ér férhindrad att delta i ett sammantride ska en ersittare tjanstgora i
ledamotens stille. Ersittare far endast intrida istillet f6r en ledamot som valts av samma
forbundsmedlem som ersittaren sjilv.

En ledamot som instiller sig under ett pagiende sammantrade har ritt att tjdnstgora dven om en
ersattare tratt in i ledamotens stalle.

Jav, avbruten tjdnstgoring
12 § En ledamot eller ersittare som dr javig i ett drende far inte delta eller nirvara vid
handliggningen av drendet.

Den som kinner till en omstindighet som kan antas utgéra jiv mot honom eller henne ska
sjalvmant uppge det.

13 § En ledamot eller en ersittare som avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett drende far
tjanstgora igen sedan drendet handlagts.

Yrkanden

14 § Nir styrelsen forklarat 6verliggningen i ett drende avslutad, gar ordféranden igenom de
yrkanden som har framstillts under 6verliggningen och kontrollerar att de har uppfattats korrekt.
Ordféranden befister genomgingen med ett klubbslag. Direfter far inte nagot yrkande dndras
eller liggas till, om inte styrelsen enhilligt beslutar att medge det.

Ordféranden avgdr om den ledamot som har framstillt ett yrkande behover avfatta det skriftligt.

Deltagande i beslut

15 § En ledamot som avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anmila detta till ordféranden
innan beslut fattas. En ledamot som inte har gjort en sadan anmalan anses ha deltagit i beslutet,
om styrelsen fattar det med acklamation.

Reservation

16 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen
ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska limnas till sekreteraren fére den tidpunkt som
har faststillts for justering av protokollet. Motsvarande giller vid omedelbar justering.

Justering av protokoll

17 § Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot som styrelsen utser. Styrelsen kan
besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen ska redovisas skriftligt vid
sammantridet och justeras av ordféranden och en ledamot som styrelsen utser.

Sekreterare
18 § Sekreterare dt forbundsstyrelsen utses av ordféranden. Sekreteraren for styrelsens protokoll,
ombesorjer expedieringen av beslut och anslag av justerade protokoll.
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Undertecknande av handlingar

19 § Skrivelser och andra handlingar fran styrelsen ska pa styrelsens vagnar undertecknas av
ordféranden. Vid forhinder f6r ordféranden intrider vice ordféranden och vid dven dennes
forhinder intrider den ledamot som styrelsen utser.

Styrelsen far dven uppdra at fortroendevald eller tjansteman att enligt av styrelsen limnade
direktiv underteckna handlingar pa styrelsens vagnar.

Beredning av darenden

20 § De drenden som ska avgoras av styrelsen i dess helhet bor beredas av presidiet om
beredning behovs. Ordféranden avgor vilka drenden som ska beredas. Nir drendet beretts ska
torslag till beslut liggas fram.
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