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Manual for rapporter i Samjamt-finansierade insatser

"Tanket” ar:

Analysera och kommentera

Bakat Nu Framat Avvikelser

&

Den som tar del av rapporten ska fa en uppfattning och bild av laget i insatsens genomférande, vad
som gors och har gjorts, hinder/problem, planering framat.

Delrapporter delges

® insatsens styrgrupp

® andra intressenter som beddms ha behov av denna information
® samordningsforbundet som rapporterar av till styrelsen

® avrapportering till LOKSAM

Slutrapport delges

® insatsens styrgrupp

andra intressenter som beddms ha behov av denna information

samordningsférbundet, representant fran parterna bjuds in och rapporterar till styrelsen
laggs ut pa www.samjamt.se

® ® R &

avrapportering i LOKSAM

Folj rubrikerna nedan och komplettera med under rubriker.
Det blir en stomme som du latt kan arbeta med och klippa in skrivet material fran tidigare rapporter.
Skriv inte for mycket, forhall dig kort men informativt.

Bilagg bilagor om detaljinformation du vill visa, ex statistik, intervjuformular, graf ver modell eller
annat material.


http://www.samjamt.se/
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Rubriker i rapport
® Bakgrund och mal

(13t malen finnas med i varje rapport) behover ju inte kommenteras varje gang.
Allt som gors i insatsen ar ju knutet till 6vergripande malet och delmalen.

®

Aktiviteter

Tidplan

Deltagare

Samverkan

Personal i insatsen

Utbildning- kompetenshéjande insatser for personal
Insatsens ekonomi

Risker

Marknadsféring/spridnings aktiviteter

RO RO ®

Reflektion/larande/erfarenheter

Form

e Framsida med Samordningsforbundets logga (se nedan) samt andra loggor som ar
aktuella

e Forfattarens namn

e Datum

e Farg och ovrig lay out ar fritt men ska vara lampligt for tryck i graskalighet

e Innehallsforteckning; rubriker och bilagor anges

e Sidnumrerad
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